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18 DE JUNIO DE 2025

Master:

AURELIA ANABELA CORDOVA ESTRADA
DIRECTORA, ESCUELA DE ESTUDIOS DE POSTGRADO
Presente.

Master CORDOVA ESTRADA:

Para su conocimiento y efecto, me permito transcribirle el Punto VIGESIMO, Inciso 20.1, Acta No.
13-2025, de sesidn celebrada por Junta Directiva el dia dieciocho de junio de 2025, que
literalmente dice:

PUNTO VIGESIMO: AUTORIZACIONES DE POSTGRADO.

20.1  Nota del Consejo Académico de la Escuela de Estudios de Postgrado, con relacion a
solicitud de modificacién y ampliacion del Punto Cuarto, Inciso 4.1 del Acta No 15-2921 para
realizar procesos de desasignacion y repitencia de cursos.

Se recibié copia del Punto SEGUNDO, Inciso 2.1, Acta No. 2-2025, de sesion celebrada por el
Consejo Académico el dia diez de mayo de 2025 el cual literalmente dice:

PUNTO SEGUNDO: ASPECTOS ADMINISTRATIVOS. :
2.1. Solicitud de modificacion y ampliacion del punto 4.1 del Acta No. 15-2021 de Junta Directiva
para realizar proceso de desasignacion y repitencia de cursos.

El Mtro. Eduardo Soto, encargado de Control Académico, indica que Con base a las solicitudes
recibidas de los estudiantes para realizar proceso de desasignacion de cursos, se ha observado por
parte del 4rea de Control Académico y de Tesoreria que varias solicitudes no se encuentran dentro
de la normativa establecida y por ello no es posible dictaminar los casos, considerando que se
actualizado procesos dentro de la Escuela, se hace necesario solicitar la modificacion y amplia¢ion
de la normativa de desasignacién y repitencia.

DICE:

L. Estudiantes de primer ingreso, en el primer trimestre de cada programa, po#rén
solicitar desasignacion sin cobro, siempre y cuando no tengan asistencia en|los
cursos, presentando la solicitud a control académico y carta de retiro cuando ametite,
durante las primeras dos semanas de iniciado el ciclo académico correspondiente.

II.  Todo aquel estudiante que tenga mas de la cantidad de veces de reprobacion (3 vdces
méximo) el estudiante por medio de solicitud escrita podra considerarse el caso |por
medio de Consejo Académico para permitirle cursar la asignatura una ultima vez njas,
si lo considera pertinente al analizar el historial académico del estudiante.

[lI.  Estudiantes que generaron boleta, no han efectuado el pago y no asistieron a clades,
podran solicitar desasignacion sin cobro presentando la solicitud a control académlico
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y carta de retiro cuando amerite, durante las primeras dos semanas de iniciado el ciclo
académico correspondiente.

Todo Estudiante que haya efectuado el pago de la boleta y desee desasignarse lo debe
de realizar en las fechas estipuladas en el calendario de actividades general del afio en
curso y no tendra reintegro econdémico bajo ninguna circunstancia, con base al
MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS MODULO I Y II TERCERA
ACTUALIZACION SISTEMA GENERAL DE INGRESOS - SGI segiin NORMAS
DE CUMPLIMIENTO Norma No. 09 y 10 de la Universidad San Carlos de
Guatemala.

Casos donde se presenta solicitud fuera de fecha deberan ser evaluados siempre y
cuando el estudiante no haya tenido. asistencia a clases, y se emitira dictamen por la
Escuela de postgrado por departamentos de Tesoreria, Control Académico, y
Coordinacién Académica y Direccion.

DEBE DECIR:

[

II.

[11.

IV.

VL

Estudiantes de primer ingreso, en el primer bimestre, trimestre o semestre de cada
programa, podran solicitar desasignacion sin cobro, siempre y cuando no tengan mas
de dos asistencias en los cursos, presentando la solicitud a control académico y carta
de retiro cuando amerite, durante las primeras seis semanas para los programas de
Doctorado, primeras cuatro semanas para los programas de Maestria y primeras tres
semanas para los programas de Especializacion

Todo aquel estudiante que tenga mas de la cantidad de veces de reprobacion (3 veces
maximo) el estudiante por medio de solicitud escrita podra considerarse el caso por
medio de Consejo Académico para permitirle cursar la asignatura una tltima vez mas,
si lo considera pertinente al analizar el historial académico del estudiante.

Estudiantes que generaron boleta de asignacion, no han efectuado el pago y no
asistieron a clases, podran solicitar desasignacion sin cobro presentando la solicitud a
control académico y carta de retiro cuando amerite, durante las primeras seis semanas
para los programas de Doctorado, primeras cuatro semanas para los programas de
Maestria y primeras tres semanas para los programas de Especializacion.

Todo Estudiante que haya efectuado el pago de la boleta y desee desasignarse lo debe
de realizar en las fechas estipuladas en el calendario de actividades general del afig’e
curso siendo la sexta semana para los programas de Doctorado, cuarta semana para
los programas de Maestria y tercera semana para los programas de Especializacig
no tendréan reintegro econdmico en ninguna circunstancia, con base al MANUAL
NORMAS 'Y  PROCEDIMIENTOS MODULO I Y II TERCERA
ACTUALIZACION SISTEMA GENERAL DE INGRESOS - SGI segiin NORMAS
DE CUMPLIMIENTO Norma No. 09 y 10 de la Universidad San Carlof de
Guatemala,
Casos donde se presente solicitud fuera de fecha podran ser evaluados por Cogsejo
Académico Unicamente si el estudiante ha realizado el pago de la bolety de
asignacion. ’
Los cursos del Programa Académico de Graduacion -PAG-; Disefio de protocolo d
investigacion PAGI1; Redaccion de informe final PAG2; Redacciéon de artidulos
cientificos; Seminario de Tesis Doctoral PAGV no podran solicitar desasignacion\por

\
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ser un curso fuera del pensum de estudios y una vez asignado el estudiante debera
proceder con el pago del curso.

RESOLUCION Al respecto el Consejo Académico ACUERDA: A) Dar por recibido la propuesta
del Mtro. Eduardo Soto Castafieda para la modificacion y ampliacion del punto 4.1 del Acta No. 15-
2021 de Junta Directiva para realizar proceso de desasignacion y repitencia de cursos. B) Trasladar
a la honorable Junta Directiva de la Facultad de Ingenieria para su aprobacion. C) Informando al
personal administrativo, control académico, informatica y tesoreria.”

RESOLUCION Al respecto la Junta Directiva ACUERDA: PRIMERO: Dar por recibida la
transcripcion del Punto SEGUNDO, Inciso 2.1, Acta No. 2-2025, de sesion celebrada por el
Consejo Académico de la Escuela de Estudios de Postgrado de la Facultad de Ingenieria.
SEGUNDO: Aprobar la modificacion y ampliacién del Punto Cuarto, Inciso 4.1 del Acta No.
15-2021 de Junta Directiva con relacién a realizar proceso de desasignacion y repitencia de
cursos, quedando de la signiente manera:

DEBE DECIR:

L Estudiantes de primer ingreso, en el primer bimestre, trimestre o semestre de cada
programa, podran solicitar desasignacion sin cobro, siempre y cuando no tengan mas de dos
asistencias en los cursos, presentando la solicitud a control académico y carta de retiro cuando
amerite, durante las primeras seis semanas para los programas de Doctorado, primeras
cuatro semanas para los programas de Maestria y primeras tres semanas para los programas
de Especializacion

II. Todo aquel estudiante que tenga mas de la cantidad de veces de reprobacion (3 veces
maximo) el estudiante por medio de solicitud escrita podra considerarse el caso por medio de
Consejo Académico para permitirle cursar la asignatura una ultima vez mds, si lo considera
pertinente al analizar el historial académico del estudiante.

IIl.  Estudiantes que generaron boleta de asignacién, no han efectuado el pago y no
asistieron a clases, podrin solicitar desasignacion sin cobro presentando la solicitud a control
académico y carta de retiro cuando amerite, durante las primeras seis semanas para los
programas de Doctorado, primeras cuatro semanas para los programas de Maestria y
primeras tres semanas para los programas de Especializacion.

IV. Todo Estudiante que haya efectuado el pago de la boleta y desee desasignarse lo debe
de realizar en las fechas estipuladas en el calendario de actividades general del afio en curso
siendo la sexta semana para los programas de Doctorado, cuarta semana para los programas
de Maestria y tercera semana para los programas de Especializacion y no tendréin reinfegyo
economico en ninguna circunstancia, con base al' MANUAL DE NORM
PROCEDIMIENTOS MODULO I Y II TERCERA ACTUALIZACION SISTEMA\
GENERAL DE INGRESOS - SGI segiin NORMAS DE CUMPLIMIENTO Norma No. 19y 10 '
de la Universidad San Carlos de Guatemala,

V. Casos donde se presente solicitud fuera de fecha podrin ser evaluados por Cdnsejo
Académico unicamente si el estudiante ha realizado el pago de la boleta de asignicién.
VL Los cursos del Programa Académico de Graduacion -PAG-; Diseiio de protocdlo de

investigacion PAG1; Redaccion de informe final PAG2; Redaccion de articulos cientificos;
Seminario de Tesis Doctoral PAGV no podrin solicitar desasignaciéon por ser un curso ffuer
del pensum de estudios y una vez asignado el estudiante deberi proceder con el pa
curso.

Postgrado y a Informatica de la Escuela de Estudios de Postgrado.
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