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 Evitar dos puntos o punto después del nombre de capítulos y/o subcapítulos. 
 Escalonar los subtítulos; es decir, los de primera categoría se alinean a la izquierda, los de 

segunda categoría cinco espacios después de los de primera, y así, sucesivamente. 
 Entre el número de nomenclatura del índice y el nombre del capítulo o subcapítulo deben 

aparecer cinco espacios horizontales. 
 Todos los subtítulos de la misma categoría deben estar alineados. 
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